“Утверждаю”:______________________

Председатель Совета МУ “УО Чурапчинского

улуса (района)”  Саргыдаев С.А.

“9” сентября 2011 г.

ПОЛОЖЕНИЕ

отдела информатизации муниципального учреждения управление образованием 

“Чурапчинский улус (район)” 

(ОИ МУ УО “Чурапчинский улус (район)”)

1. Структура, права и обязанности
1.1. В административно-организационном отношении отдел информатизации муниципального учреждения управление образованием “Чурапчинский улус (район)” (далее сокращенно ОИ МУ УО) непосредственно подчиняется начальнику МУ УО “Чурапчинский улус (район)”.

1.2.  Права и обязанности ОИ соответствуют правам и обязанностям отделов МУ УО “Чурапчинский улус (район)”, зафиксированными в Уставе МУ УО “Чурапчинский улус (район)”.

1.3.  Контроль над деятельностью ОИ осуществляется администрацией МУ УО “Чурапчинский улус (район)” в установленном порядке.

1.4. ОИ подчиняется принятым правилам внутреннего распорядка, техники безопасности, противопожарным требованиям, санитарно-профилактическим нормам и указаниям руководства МУ УО “Чурапчинский улус (район)”. 

1.5.  Производственный, учебно-методический, научно-исследовательский процессы отдела осуществляются в соответствии с требованиями Закона “Об образовании”, Устава МУ УО “Чурапчинский улус (район)” и других нормативно-правовых документов действующего законодательства.

2. Целью создания ОИ являются: 

2.1. Дальнейшее развитие процессов информатизации МУ УО и образовательных учреждений улуса;

2.2. Создание и сопровождение дистанционного обучения школьников и взрослых в рамках инновационного проекта «Виртуальная школа” с использованием улусной образовательной телекоммуникационной сети на платной основе;

2.3. Оказание платных полиграфических услуг образовательным учреждениям и населению (копирование, тиражирование, переплетные работы, и т.п.), оказание платных услуг по отдельным элементам редакционно-издательского дела (редактирование, набор текста, изготовление оригинал-макетов, корректура и т.п.).
2.4. Создание, внедрение и сопровождение информационных ресурсов образования (по мере необходимости).
2.5. Оказание практической помощи процессам информатизации образования образовательным учреждениям.
3. Основными направлениями деятельности ОИ:
3.1. в области практической работы является информатизация образования в МУ УО и ОУ улуса, формирование информационно-образовательной среды МУ УО “Чурапчинский улус (район)” в рамках проектов “Сетевая школа”, «Виртуальная школа” на основе улусной образовательной телекоммуникационной сети.

3.2. в области производственной деятельности является: оказание полиграфических услуг образовательным учреждениям и населению (копирование, тиражирование, переплетные работы и т.п.) и отдельных элементов редакционно-издательского дела (редактирование, набор текста, изготовление оригинал-макетов, корректура); создание, внедрение и сопровождение информационных ресурсов для образования улуса (по мере необходимости).

3.3.  в области учебно-методической работы является создание, внедрение и сопровождение дистанционного обучения школьников и взрослых с использованием улусной образовательной телекоммуникационной сети на платной основе; организация и проведение платных очных, заочных, заочно-дистанционных, дистанционных семинаров, вебинаров, проблемных курсов среди педагогов, взрослых по информатике, тематике информационно-коммуникационных технологий.

3.4.  в области научно-исследовательской работы является проведение научно-исследовательских, экспериментальных и проектных работ, создание и сопровождение проектов в области интеграции информационно-коммуникационных технологий и школьного образования.

4. Деятельность ОИ организуется следующим образом:

4.1. Руководство деятельностью ОИ осуществляет начальник отдела, который непосредственно подчиняется начальнику МУ УО “Чурапчинский улус (район)”.

4.2. Начальник отдела ОИ: 

· организует и координирует производственную, учебно-методическую, научно-исследовательскую, практическую работу в соответствии с задачами МУ УО “Чурапчинский улус (район)” и ОИ; 

· несет ответственность за качество и своевременность выполнения работ в соответствии с данным Положением. 

5. Структура и штатное расписание ОИ, дополнения к положению утверждаются начальником МУ УО “Чурапчинский улус (район)”.
6. Реорганизация и ликвидация ОИ может быть осуществлена по решению МУ УО “Чурапчинского улус (район)” и Совета УУО, согласно установленному трудовому законодательству РФ и РС(Я).
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